"= Bundesministerium
Wirtschaft, Energie
und Tourismus

Antrag

auf Ermachtigung als Validierungs- und Priifungsstelle (VPSt) in der hoheren

beruflichen Bildung

Allgemeiner Teil

1. Kontaktdaten

Bezeichnung der Institution

Rechtsform

Adresse

Website

Telefonnummer

Raum fir ergdanzende Informationen zur Institution [max. 1500 Zeichen]

Hinweis:
Bitte legen Sie einen Nachweis der Rechtsform bei (z.B. aktueller Vereinsregisterauszug, Auszug aus dem Firmen-

buch).



2. Kontaktpersonen

o o Herr Frau keine Angabe
Leiter/in der Institution
(Vorname, Nachname, Titel)
Telefonnummer
E-Mail-Adresse
Herr Frau keine Angabe

Ansprechperson in der VPSt
(Vorname, Nachname, Titel)

Telefonnummer

E-Mail-Adresse

Raum fiir ergdnzende Informationen zur Kontaktperson [max. 1500 Zeichen]

Verflgt lhre Institution Gber mehrere Standorte?
Ja Nein

Wenn ja, legen Sie eine Liste aller Standorte bei (Adresse, Name des Leiters/der Leiterin, Telefonnum-

mer, E-Mail-Adresse), fir die die Erméachtigung gelten soll.
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3. Fachbezug

Fihren Sie an, auf welche Branchen/Sektoren Sie bei der Durchfiihrung von Validierungs- und

Prifungsverfahren von HBB-Qualifikationen fokussieren werden. [max. 3000 Zeichen]

Antrag 3von 10



4. Nachweis der Kriterien gemaR § 12 HBB-Gesetz

Hinweis:
Begriinden Sie im Folgenden, wie lhre Institution die im HBB-Gesetz angegebenen Kriterien erfiillt und legen Sie
nach Méglichkeit Nachweise fiir lhre Ausfiihrungen bei. Wenn Ihre Institution (iber mehrere Standorte verfiigt,

nehmen Sie in den Begriindungen Bezug zu allen Standorten.

4.1 Expertise in bildungs- und berufsbezogenen Validierungs- und Priifungsverfahren

Verweisen Sie auf Verfahren (Bezeichnung der Abschliisse, Arten der Verfahren), in die lhre Institution
bisher involviert war/ist und erlautern Sie kurz Ihre Vorgehensweise bzw. lhre Aufgaben im Rahmen dieser
Verfahren. Mogliche Nachweise: Belege, die die Durchfiihrung von Verfahren durch lhre Institution

bestatigen (u.a. Verordnung, Akkreditierung, Erméachtigung). [max. 3000 Zeichen]
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4.2 Ausgebildetes Personal und organisatorische Ausstattung fiir die Durchfiihrung von
Validierungs- und Priifungsverfahren

Verweisen Sie auf MalRRnahmen, die Sie setzen werden, um lhre in HBB-Verfahren involvierte
Mitarbeiter/innen entsprechend zu schulen bzw. weiterzubilden (insbesondere tiber die Durchfiihrung von
Verwaltungsverfahren). Gehen Sie zudem darauf ein, tGber welche Expertise Sie in Bezug auf das digitale
Datenmanagement verfligen (z.B. fur die digitale Abwicklung von Verfahren, flir Datenerhebungen.).
Mogliche Nachweise: Schulungskonzept/-inhalte, interne Schulungsrichtlinien, technischer Bericht Gber
Datenmanagementsystem. [max. 3000 Zeichen]
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4.3 Zugang zu Expert/innen zur Besetzung von Validierungs- und Priifungskommissionen

Geben Sie an, Uber welche Netzwerke an Expert/innen Sie verfligen, um diese als Mitglieder von

Validierungs- und Prifungskommissionen fiir die von Ihrer Einrichtung vergebenen Qualifikationen zu
rekrutieren. [max. 3000 Zeichen]
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4.4 Internes Qualititsmanagement-System fiir die Vergabe von Bildungsabschliissen

Geben Sie an, welche qualitatssichernden Mallnahmen Sie fiir die Abwicklung von Validierungs- und

Priifungsverfahren setzen. Fiihren Sie an, ob Sie als Institution (iber ein externes QS-System verfiigen.
[max. 3000 Zeichen]
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4.5 Einhaltung datenschutzrechtlicher Bestimmungen und Grundsatze bei der Verarbeitung
personenbezogener Daten

Geben Sie an, wie lhre Institution den Schutz personenbezogener Daten der Kandidat/innen
sicherstellt und das erforderliche Know-how im Hinblick auf die Datenerhebung zum Zweck der
Bildungsdokumentation gewahrleistet ist. [max. 3000 Zeichen]
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4.6 Beschwerdemanagement

Machen Sie Angaben dartber, wie Sie das Beschwerdemanagement in Bezug zur Validierung und/oder

Priifung von HBB-Qualifikationen in lhrer Institution organisieren. [max. 3000 Zeichen]
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5. Raum fiir weitere Anmerkungen und Hinweise

[max. 2000 Zeichen]

Datum

Ort Unterschrift

Impressum oder Riickfragehinweis

Bundesministerium fir Wirtschaft, Energie und Tourismus
Abteilung 111/7, Stubenring 1, 1010 Wien

Tel.: +43 (0)1 711 00 - 805321/803512

E-Mail: hbb@bmwet.gv.at

www.bmwet.gv.at
Wien, April 2025
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